UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TRAN DE Doc l4p - Ty do - Hanh phiic
S6: 02/2021/QD-UBND Tran Dé, ngay 25 théng 6 ném 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han
va co cdu td chire ciia Phong Tw phap huyén Tran Dé

UY BAN NHAN DAN HUYEN TRAN BE

Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phuwong ngay 19 thdng 6 nam 2015;

Can cir Ludt sia d’oz b6 sung mét sé didu cia Ludt T6 chire Chinh phu va
Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 22 thdang 11 ndm 2019;

Can cit Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 ndm
2015;

Can cir Ludt sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Ludt ban hanh vén bén quy
pham phdp ludt ngay 18 thang 6 ndm 2020;

Can cit Nghi dinh 56 34/2016/ND-CP ngay 14 thdng 5 nim 2016 ciia Chinh

phil quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh vin ban
quy pham phdp ludt;

Can cik Nghi dinh 56 154/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia

Chinh phii sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay m—;
14 thang 5 ndm 2016 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap/ 3> =

e/

thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt;

Can cir Nghi dinh 56 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cia Chir
phil quy dinh 16 chike cde co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dén huyén, qudny\:
thi xd, thanh phé thude tinh, thamh Phé trye thude frung wong; w_:

Can cik Nghi dinh 56 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 ndm 2020 cia Chinh
phil sika doi, b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thing 5
ndam 2014 ciia Chinh phii quy dinh t6 chitc cde co quan chuyén mén thuée Uy ban

nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh, thanh phé tryc thude frung
uwong;

Can cik Thong tw 56 07/2020/TT-BTP ngay 21 thang 12 nam 2020 ciia Bo Tw

phdp hiong dan chirc ndng, nhiém vu va quyén han ciia S¢ Tu phdp thujc Uy ban
nhdn ddn cdp tinh, Phong Tu phdp thudéce Uy ban nhén dén cdp huyén;

Theo dé nghi ciia T ruwong phong Tw phdp huyén Tran Dé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu td chic clia Phong Tu phép huyén Tran Dé.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 07 thang 7 nam
2021 va thay thé Quyét dinh s 02/2018/QP-UBND ngay 30 thang 5 nim 2018
cua UBND huyén Tran P& Ban hanh Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu td chirc cta Phong Tu phap huyén Tran DE.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND & UBND huyén, Trudng phong Tu
phap, Truéng phong No6i vy, Thu truéng cac co quan, don vi c6 lién quan va
Chu tich Uy ban nhan dén c4c x4, thi tran cin ct Quyét dinh thi hénh./ﬁgu_tf'

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3; 8
- Phong XD&KTVBQPPL (S& Tu phap);
- S& No6i vu;

- TT. HU, TT. HDND huyén;

- CT va cac PCT UBND huyén;

- Cong TTPT huyén;

- Luu: VT, LTW
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Chireating, pthiém vu quyén han va co ciu td chike
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(Kem theo u}?@dﬁftl{ S;&;‘;AO\?_‘ZQOZJ/QD- UBND ngay 16 thdang 6 ndm 2021
\%ﬁiég :F/' Bé?/ﬁ nhdn dén huyén Tran Dé)
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S _ ChuongI ‘ }
VI TRI, CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Phong Tu phap 1a co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan huyén,
thue hién chirc nang tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén quan 1y nha nuéc vé:
cong tdc xay dung va thi hanh phap luit; theo ddi thi hanh phép luat; kiém tra, xir
ly, ra soat, hé théng héa vin ban quy pham phap luat; phd bién, gi4o duc phdp luit;
hoa gidi & co s0; tro gitip phép ly; nudi con nudi; hd tich; ching thuce; quan Iy cong
tac thi hanh phap luat vé xir ly vi pham hanh chinh va c4c cong téc tu phap khac
theo quy dinh phép lujt.

2. Phong Tu phép c6 tw cach phap nhan, c6 con diu va tai khoan riéng; chiu
su chi dao, quan 1y vé td chirc, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co ciu ngach
cdng chite cia Uy ban nhan dan cap huyén theo thdm quyén, ddng thoi chiu su chi
dao, kiém tra, thanh tra, huéng dan vé chuyén mén nghiép vu ciia B§ Tu phap,
S& Tu phép.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan cép huyén ban hanh nghi quyét, quyét dinh, quy
hoach ké hoach phét trién trung han va hang nim vé linh vuc tur phép thudc thdm
quyén ban hanh cia Hbi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén: chuong trinh,
bién phép t chire thuc hién céc nhiém vu cai cich hanh chinh, cai cach tu phép,
x@y dung, hoan thién phép luat vé cic linh vuc thudc pham vi thdm quyén quyét
dinh ctia Hoi d@)ng nhan dén va fIy ban nhan dén huyén trong linh vuc tu phép; du
thdo van ban quy dinh cu thé chuc néng, nhiém vy, quyén han va co ciu td chic
cua Phong Tu phép.

2. Trinh Cha tich ny ban nhéan dan huyén du thao cic vin ban vé linh vuc tu
phép thudc thim quyén ban hanh cta Chii tich Uy ban nhéan dan huyén.

3. T6 chic thuc hién cic vin ban quy pham phép ludt, chuong trinh,
ké hoach va c4c vin ban khac trong linh vuc tu phép sau khi d4 dugc cép c6 thidm
quyén phé duyét.

4. Chi dao, huéng dan, kiém tra chuyén mén nghiép vu vé cong tic tu phap
O cap xa.
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5. V& xay dung vin ban quy pham phap luat:

7 a) Phéi hop xdy dung nghij quyét, quyét dinh thudc thdm quyén ban hanh ciia
Uy ban nhén dan, Hoi dong nhan dan huyén do cac co quan chuyén moén khéc
thuéc Uy ban nhén dan huyén chu tri xdy dung;

. b) Tham dinh dy thio nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan, du thio quyét dinh
ciia Uy ban nhan dén huyén theo quy dinh phép luat.

6. V& theo dai tinh hinh thi hanh phap luat:

_ a) Xay dung va trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh va t6 chirc thuc hién
Keé hoach theo dai tinh hinh thi hanh phéap luat trén dia ban;

h) Huéng dan, dén ddc, kidm tra cic co quan chuyén mén thuge Uy ban
nhén dan huyén va coéng chtic chuyén mén thude Uy ban nhédn dén cip x4 trong
viéc thyuc hién cong tdc theo ddi tinh hinh thi hanh phap luét tai dia phuong;

c) Tong hop, d& xuét véi Uy ban nhén dan huyén vé viéc xir Iy két qua theo
ddi tinh hinh thi hanh phép luat:

d) Theo déi tinh hinh thi hanh phap lu4t trong linh vuc tu phép thudc pham
vi quéan ly nha nuée ctia Uy ban nhan dan huyén.

7. V& kiém tra vin ban quy pham phép luét:

a) La dau moi gitp Uy ban nhan dan huyén ty kiém tra vin ban do Uy ban
nhan dan huyén ban hanh:

b) Gilip Chi tich Uy ban nhén dan huyén kiém tra van ban cta Hoi ddng
nhén dén va Uy ban nhan dan cap x3; trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén quyét
dinh bién phap xtr Iy van bén trai phép luit theo quy dinh;

¢) Kiém tra, xor Iy d6i véi cdc van ban cé chia quy pham phap luat do
Hoi ddng nhén dan hodc Uy ban nhan déan cép x3 ban hanh nhung khong dugc ban
hanh bang hinh thtc nghi quyét ctia Hoi ddng nhéan dan hoic quyét dinh cia Uy
ban nhédn dén; van ban do Chu tich Uy ban nhan dan Cép xd hodc chirc danh
khic & cép x4 ban hanh c6 chira quy pham phép luét.

8. V& ra soat, hé théng héa vin ban quy pham phép luét;

~a) Ladau mdi gitup Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhin dan huyén
t0 churc thyc hién viéc ra soat, hé thong héa vin ban quy pham phéap ludt ctia Hoi
d6ng nhén dan va Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh phép luat;

b) Don d(“')‘c, hudng d?m,qténg hop két qua ra sodt, hé théng héa vin ban
chung ctia H6i d6ng nhan déan, Uy ban nhan dan huyén.
9. V& phé bién, gido duc phap luat va hoa gidi & co s6:
. a) Xay dung, trinh Uy ban nhan dén cép huyén ban hanh chuong trinh,
k@ hoach pho bién, gido duc phap luét va té chirc thuc hién sau khi chuong trinh,
k& hoach dugc ban hanh;
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b) Theo dbi, huéng dan va kiém tra cdng téc phd bién gido duc phap luat
tai dia phuong; don ddc, kiém tra cac co quan chuyén mén truc thuéc Uy ban nhan
dan huyén, co quan, t6 chirc cé lién quan va Uy ban nhan dan cép x4 trong viéc
t chirc Ngay Phép luat nudc Cong hoa x4 hdi chu nghia Viét Nam trén dia ban;

¢) Thyc hién nhiém vy cta co quan thuong truc Hoi dong phéi hop phd
bién, gido duc phéap luat huyén;

d) Xay dung, quan ly doi ngfi béo céo vién phép luat, tuyén truyén vién phép
luét theo quy dinh phdp luat;

d) Huéng dan viéc xay dung, quin ly, khai thdc tisach phap luat & cp
X& va ¢ cac co quan, don vi khéc trén dia ban theo quy dinh phap luit;

¢) T6 chire trién khai thuc hién cdc quy dinh ctia phép lut v& hoa giai & co
SO;

10. Gitip Uy ban nhan dan huyén thuc hién nhiém vu vé xay dung cip
x4 dat chuén ti€p can phap luét; 13 co quan thudng truc clia Hoi dong danh gia tiep
can phap luat.

11. Thyc hién céc nhiém vy vé trg gitp phép ly theo quy dinh phép lut.
12. V& quan Iy va dang ky ho tich:

a) Gitip Uy ban nhan dan huyén chi dao, kiém tra, huéng din viée td chic
thyc hién cong tac ddng ky va quan Iy ho tich trén dia ban;

b) Gitp Uy ban nhan dan huyén thuc hién ding ky ho tich theo quy dinh
phap lugt; dé nghi Uy ban nhan dan huyén quyét dinh thu hdi, hiy bé gidy to hod
tich do Uy ban nhan dan clp x3 cép trai véi quy dinh ctia phép luat (trir truong hop
két hon trai phap luat);

c) Giup Uy ban nhan dan huyén quén ly, cép nhat, khai théc co s dir 1iéu hd
tich va cap ban sao trich luc ho tich theo quy dinh;

d) Quan 1y, sir dung S6 ho lich, biéu miu ho lich; luu trit S& hé tich, hd so
déng ky ho tich theo quy dinh phap luat.

13. Thyc hién nhiém vu quan 1y v& nudi con nudi theo quy dinh phép luét.
14. V& chtng thuc:

a) Thuc hién chimg thuc ban sao gidy, ban sao dién tir tir ban chinh, chiing
thuc chit ky (bao gbém c4 chit ky ngudi dich) va chimg thuc hop dong, giao dich
thude tham quyén ctia Phong Tu phap theo quy dinh ctia phap luit;

b) Quén ly, sir dung S chimg thuc, luu trir SH chimg thuc, hd so chuing thuc
theo quy dinh phép luét;

¢) Huéng dan, kiém tra vé nghiép vu dbi voéi cong chirc Tu phép - ho tich
thugc Uy ban nhan déan cép xa trong viéc chimg thue ban sao gidy, ban sao dién
to tir ban chinh, chimg thyc chit ky va ching thyuc hop déng, giao dich: quan
ly, stt dung S6 chimg thuc; luu trir sb ching thuc, hd so chimg thuc thudc thdm
quyén ctia Uy ban nhan dan cp x4 theo quy dinh phép luit.

e
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15. V& quan ly cong tac thi hanh phép luat vé xi 1y vi pham hanh chinh:

a) Gitip Uy ban nhan dan huyén theo dbi, don dbc, kidm tra va béo cdo cong
tac thi hanh phap luét vé xtt Iy vi pham hanh chinh tai dia phuong;

b) Bé xuét Uy ban nhan dén huyén kién nghi co quan c6 thdm quyén nghién
curu, X1t 1y cac quy dinh xr Iy vi pham hanh chinh khéng kha thi, khong phi hop
v6i thuc tién ho#ic chong chéo, mau thuin véi nhau;

¢) Huéng dan nghi€p vu trong viéc thuc hién phép luit vé& xu ly vi pham
hanh chinh.

16. Gitip Uy ban nhan dan huyén thyc hién nhiém vu, quyén han vé thi hanh
an dan sy, thi hanh 4n hanh chinh theo quy dinh phép ludt va quy ché phdi hop
cong tac gilta co quan tu phép va co quan thi hanh 4n dan sy dia phuong do B6 Tu
phép ban hanh.

17. Giap Uy ban nhan dén huyén t6 chire tap huln, bdi dudng chuyén moén,
nghiép vu quéan ly nha nudc vé cong tc tu phap ddi véi cong chirc Tu phép - ho
tich cap X8, céc t6 chirc va c4 nhén khic c6 lién quan theo quy dinh phap luét.

18. T6 chirc tmg dung khoa hoc, cong nghé; xiy dung hé théng thong
tin, luu trlt phuc vu cong tic quan 1y nha nuée vé linh vuc thudc pham vi quéan ly
cua Phong Tu phép.

19. Thyc hién cong tic thong tin, théng ké, bdo cdo dinh ky va dot xuit v
tinh hinh thyc hién nhiém vy duoc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dén huyén
va S& Tu phap.

20. Chu tri, phbi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, tham gia thanh tra
vi€c thuc hién phdp ludt trong céc linh vuc quan ly d6i véi tb chirc, ca nhéin
trén dia ban; giai quyét khiéu nai, té céo; phong, chéng tham nhiing, 1ang phi trong
hoat dong tu phap trén dia ban theo quy dinh phép luit va phan cong ctia Uy ban
nhan dén huyén.

21. Quén Iy t6 chitc bd méy, vi tri viéc lam, bién ché céng chirc, co cu
ngach cong chic, thuc hién ché d6 tién lwong, chinh sach, ché do dai ng0, khen
thudng, ky luat, ddo tao va bodi dudng vé chuyén mén nghiép vu dbi véi cong chure
thudc pham vi quéan ly ctia Phong Tu phép theo quy dinh phép ludt, theo phan cong
ctia Uy ban nhén dén huyén.

22. Quan ly va chiju trdch nhiém Vé tai san, tai chinh ctia Phong Tu phap
theo quy dinh phép luét va phan céng ctia Uy ban nhan dan huyén.

23. Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh phép luét.
Chuong II
CO CAU TO CHUC, BIEN CHE

Pieu 3. Co ciu to chire va bién ché

1. Phong Tu phép c¢6 Truéng phong, khong qud 02 Phé Trudéng phong va
cac cong chirc khac.
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a) Truéng phong Tu phap 1a Uy vién Uy ban nhan dan huyén do Hoi ddng
nhén dan huyén bau, do Chii tich Uy ban nhan d4n huyén bd nhiém, chiu trich
nhiém tru6c Uy ban nhan déan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va trudc
phap luét vé thuc hién chic ning, nhiém vu, quyén han cta phong va thuc hién
nhiém vu, quyén han ctia Uy vién Uy ban nhan dan huyén theo Quy ché lam viéc
va phéan cong ciia Uy ban nhan dan huyén;

b) Pho Trudng phong 13 ngudi gitip Trudng phong chi dao mot sé mit cong
tac va chiu trach nhiém truéc Trudng phong v& nhiém vu duoc phéan cbéng. Khi
Trudng phong ving mit mét Pho Truéng phong duoc Trudng phong Uy nhiém
diéu hanh c4c hoat dong ctia phong.

¢) Viéc bd nhiém, diéu ,d(f)ng, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién
nhiém, cho tir chirc, 'Ehl_IC hién ché do, chinh sach doi y('yi Trudng phong, Phé Trudng
phong do Ch tich Uy ban nhéan dan cép huyén quyé€t dinh theo quy dinh ctia phap
luat.

2. Bién ché

a) Cong chirc ciia Phong Tu phap do Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
quyét dinh trong tong bién ché cong chirc cuia huyén dugc cp c6 thim quyén phé
duyét.

b) Viéc b6 tri cong tic dbi véi cong chirc ctia Phong Tur phép phai cin cur
vao vi tri viéc lam, chirc danh, tiéu chuén, co ciu ngach cong chic va phém chét,
dao dtrc, trinh d9, ndng luc clia cong chirc theo quy dinh va ddm bao du lyc luong
dé dap ung yéu cau nhiém vu duogc giao.

Chwong III
CHE PQ LAM VIEC, TRACH NHIEM CUA TRUGNG PHONG

Diéu 4. Ché dd Iam viée

1. Phong Tu phap lam viéc theo ché d6 Thu truéng va theo Quy ché lam
viéc ctia Uy ban nhan dan huyén, bao dém nguyén tdc tap trung dan chu; thuc hién
ché d thong tin, bdo céo cla céc co quan chuyén mén theo quy dinh.

2. Cén clr cac quy dinh cta phép luat va phén cép ctia Uy ban nhén dén
huyén, Trudéng phong Tu phép ban hanh Quy ché lam viéc cua Phong, ché do
thong tin bao cdo va theo ddi, kiém tra vide thuc hién Quy ché do.

Diéu 5. Trich nhiém ctia Trudng phong

1. Truéng phong chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban
nhén dan huyén vé viéc thuc hién déy du chtrc nang, nhiém vu, quyén han cia co
quan minh va céc cdng viéc duoc ny ban nhdn dén, Chu tich Uy ban nhan din
huyén phéan céng hogc ty quyén; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi va chiu trach
nhiém khi dé x4y ra tinh trang tham nhiing, lang phi; gdy thiét hai trong t6 chic,
don vi thudc quyén quéan ly ctia minh.
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2. Truéng phong c6 trach nhiém bdo co véi Uy ban nhan déan, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén va S& Tu phap v& td chure, hoat déng clia co quan minh; bio
céo cong tac trudc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén khi duge yéu
cau; phéi hop véi ngudi ding dau co quan chuyén mén, cac td chirc chinh tri - x&8
héi cip huyén giai quyét nhitng vin dé lién quan dén churc ning, nhiém vy, quyén
han cuia minh.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 6. Trach nhiém thi hanh
1. Truéng phong Tu phép chiu trach nhiém t6 chire thuc hién céc ni dung
theo quy dinh ndy va cu thé héa mét s6 quy dinh cé lién quan dén chic nang,
nhiém vy, quyén han thudc linh vuc cong tac Tu phép & dia phuong,.
2. Trong qud trinh thyc hi’én, néu c6 van @ phat sinh hoic lgh() khén, vudng
mac, Trudng phong Tu phap phoi hop véi phong Néi vu bdo cdo Uy ban nhan dan
huyén dé xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung kip thoi./.




